CABILDO INSULAR DE FUERTEVENTURA  

RELACIÓN DE PUESTOS DE TRABAJO 

                               FICHA: 56

DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

             JEFE DE SERVICIO DE DEPORTES 

DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Es responsable de la dirección, coordinación y buen funcionamiento del Servicio de Gestión de Deportes.

Vigila el cumplimiento de los objetivos, proyectos y planes establecidos por la Institución.

Emite informes, propuestas de resolución, estudios, estadísticas, memorias, pliego de prescripciones técnicas, asesoramiento y responsabilidad administrativa dentro de las funciones que le competan al Servicio.

Se encargan de la organización, planificación, decisión, supervisión, coordinación y control del trabajo del Servicio, responsabilizándose de la ejecución de los trabajos y de la evaluación del rendimiento del personal a su cargo, del cumplimiento del horario, autorización previa, control de horas extras y turnos, así como proponer la concesión de permisos, licencias y vacaciones, dando traslado de todo ello a la Unidad de Recursos Humanos para su verificación.

Atiende y orienta a los usuarios del servicio.
Asesora, colabora, emite informes y presta apoyo técnico al resto de los Servicios del Cabildo en aquellas materias objeto de su competencia, dentro de las funciones a desarrollar por aquellas.

Coopera en el cumplimiento de la normativa de seguridad y salud laboral y Prevención de Riesgos laborales del personal a su cargo con el Responsable del Servicio de  Prevención de Riesgos Laborales de la Corporación.

Se responsabiliza de la presentación de propuestas de formación para el personal que tiene a su cargo, propuestas de mejora y modernización del Servicio, de remitir y facilitar información de su Unidad a la Oficina de Atención al Ciudadano, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

                     TÉCNICO SUPERIOR DE DEPORTES

DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Realiza funciones de asesoramiento técnico cualificado, análisis, planificación, desarrollo, puesta en marcha y evaluación dentro del ámbito de Deportes.

Emite informes, propuestas de resolución, estudios, estadísticas, memorias y otros documentos que le sean requeridos.

Se encarga del diseño de planes, programas y actividades deportivas y ejecución y desarrollo de los mismos. Elabora las propuestas de materiales didácticos para apoyo de las actividades deportivas.

Se encarga de la organización y asistencia a ferias o actos que el servicio lo requiera.

Atiende y orienta a los usuarios del servicio.

Realiza expedientes complejos relacionados con la gestión del Servicio.

Redacta pliegos de prescripciones técnicas.

Asesora, colabora, emite informes y presta apoyo técnico al resto de los Servicios del Cabildo en aquellas materias objeto de su competencia, dentro de las funciones a desarrollar por aquellas.

Realiza cálculos, valoraciones, tasaciones y trabajos análogos en el ámbito de su competencia, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

                     TÉCNICO MEDIO DE DEPORTES

DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Realiza funciones de asesoramiento técnico cualificado, análisis, planificación, desarrollo, puesta en marcha y evaluación dentro del ámbito de Deportes.

Emite informes, propuestas de resolución, estudios, estadísticas, memorias y otros documentos que le sean requeridos.

Bajo las directrices del técnico superior realiza el diseño de planes, programas y actividades deportivas y ejecución y desarrollo de los mismos. Elabora las propuestas de materiales didácticos para apoyo de las actividades deportivas.

Se encarga de la organización y asistencia a ferias o actos que el servicio lo requiera.

Atiende y orienta a los usuarios del servicio.

Realiza expedientes complejos relacionados con la gestión del Servicio.

Redacta pliegos de prescripciones técnicas.

Asesora, colabora, emite informes y presta apoyo técnico al resto de los Servicios del Cabildo en aquellas materias objeto de su competencia, dentro de las funciones a desarrollar por aquellas.

Realiza cálculos, valoraciones, tasaciones y trabajos análogos en el ámbito de su competencia, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

                     JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE DEPORTES


DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Es responsable de la gestión y seguimiento de los trabajos administrativos que se realizan en el Servicio de Deportes, de acuerdo con las instrucciones y directrices del Jefe de Servicio. Impulsa la tramitación de la documentación administrativa referente al Servicio.

Controla la adecuación de todos los procesos administrativos a los plazos y prescripciones legales.

Es responsable de la supervisión y asignación de tareas al personal a su cargo, del cumplimiento del horario, autorización previa, control de horas extras y turnos, así como proponer la concesión de permisos, licencias y vacaciones, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

      EDUCADOR  DEPORTIVO – DEPORTES AUTÓCTONOS

DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Realiza las funciones de impartir, preparar y explicar la disciplina deportiva de acuerdo con su especialidad competencial, así como la obligación de impartir otras especialidades que preste el Cabildo en el supuesto que se elimine ésta.

Lleva a cabo la corrección, evaluación y seguimiento de los alumnos. 
Participa en el diseño de planes, programas y actividades deportivas y ejecución y desarrollo de los mismos. Colaborar en la elaboración de propuestas de materiales didácticos para apoyo de actividades. Responsable de las instalaciones cuando las mismas son utilizadas con fines educativos: transporte del material didáctico necesario dentro del programa de actividad que se pretende realizar en la instalación, informar a instancias superiores de los desperfectos producidos en las instalaciones durante la permanencia de grupo de usuarios. 
Prepara materiales para la celebración de talleres, cursos y otras actividades que se realicen en la Unidad a la que pertenece.
Apoyo a los técnicos del Servicio en materia de su competencia.

Asesora y atiende a los usuarios del servicio.

Colaborar en la realización de actividades dentro del Servicio.
Temporalmente, prestará apoyo a otros servicios que lo requieran, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

      EDUCADOR  DEPORTIVO – DEPORTES NÁUTICOS

DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Realiza las funciones de impartir, preparar y explicar la disciplina deportiva de acuerdo con su especialidad competencial, así como la obligación de impartir otras especialidades que preste el Cabildo en el supuesto que se elimine ésta.

Lleva a cabo la corrección, evaluación y seguimiento de los alumnos.

Participa en el diseño de planes, programas y actividades deportivas y ejecución y desarrollo de los mismos. Colaborar en la elaboración de propuestas de materiales didácticos para apoyo de actividades. Responsable de las instalaciones cuando las mismas son utilizadas con fines educativos: transporte del material didáctico necesario dentro del programa de actividad que se pretende realizar en la instalación, informar a instancias superiores de los desperfectos producidos en las instalaciones durante la permanencia de grupo de usuarios. 
Prepara materiales para la celebración de talleres, cursos y otras actividades que se realicen en la Unidad a la que pertenece.
Apoyo a los técnicos del Servicio en materia de su competencia.

Asesora y atiende a los usuarios del servicio.

Colaborar en la realización de actividades dentro del Servicio.
Temporalmente, prestará apoyo a otros servicios que lo requieran, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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DENOMINACIÓN DEL PUESTO:

           MONITOR DEPORTIVO – DEPORTES NÁUTICOS

DESCRIPCIÓN IDENTIFICATIVA: 

Realiza las funciones de impartir, preparar y explicar la disciplina deportiva de acuerdo con su especialidad competencial, así como la obligación de impartir otras especialidades que preste el Cabildo en el supuesto que se elimine ésta. Lleva a cabo la corrección, evaluación y seguimiento de los alumnos.

Asesora y atiende a los usuarios del servicio.

Responsable de las instalaciones cuando las mismas son utilizadas con fines educativos: transporte del material didáctico necesario dentro del programa de actividad que se pretende realizar en la instalación, informar a instancias superiores de los desperfectos producidos en las instalaciones durante la permanencia de grupo de usuarios.

Prepara materiales para la celebración de talleres, cursos y otras actividades que se realicen en la Unidad a la que pertenece.

Apoyo a los técnicos del Servicio en materia de su competencia.

Temporalmente, prestará apoyo a otros servicios o unidades que lo requieran, así como cualquier otra función análoga o similar que le sea asignada por sus superiores.
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